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ДОГОВОР О ПОЛНОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

п.Студенческий




«__1__»_09____________2018  г.


В соответствии со статьей 244 «Письменные договоры о полной материальной ответственности работника», Трудового кодекса РФ и на основании Постановления Министерства труда и социального развития РФ от 31 декабря 2002 г. № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности» МАОУ» Студенческая СОШ №12», в лице директора Наймушиной  Н.К., в дальнейшем, именуемая «Школа», в целях обеспечения сохранности материальных ценностей, принадлежащих ей, с одной стороны, и _Стенина Л.Н., именуемый (ая) в дальнейшем «Педагог», заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

Настоящий договор о полной материальной ответственности представляет собой соглашение, по которому Школа поручает, а Педагог принимает на себя полную материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему материальных ценностей, находящихся в кабинете 

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Педагог обязан:

2.1.1. бережно относиться к переданным ему на хранение или для использования в образовательном процессе материальным ценностям Школы и принимать меры к предотвращению ущерба;

2.1.2. своевременно сообщать в письменном виде заместителю директора по АХР обо всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенных ему материальных ценностей;

2.1.3. вести учет вверенных ему материальных ценностей;

2.1.4. аккуратно и в срок представлять заместителю директора по АХР информацию необходимую для составления в установленном порядке отчетов о движении и остатках вверенных ему материальных ценностей;

2.1.5. при освобождении от должности, независимо от сроков увольнения, наличия листка нетрудоспособности и иных причин, обязательно лично, до получения трудовой книжки и окончательного расчета, осуществить сдачу вверенного имущества комиссии по инвентаризации, назначаемой приказом директора школы. 

2.1.6. своевременно и точно исполнять распоряжения администрации Школы по участию в инвентаризации вверенных ему материальных ценностей.

2.2. Школа обязана:

2.2.1. создать Педагогу условия, необходимые для нормальной работы и обеспечения полной сохранности вверенных ему материальных ценностей;

2.2.2. знакомить Педагога с действующим законодательством о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный предприятию, учреждению, организации, а также с действующими инструкциями, нормативами и правилами хранения, приемки и применения в образовательном процессе переданных ему материальных ценностей;

2.2.3. проводить в установленном порядке инвентаризацию материальных ценностей.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

3.1. Школа несет ответственность:

3.1.1. за виновное нарушение своих обязанностей, предусмотренных настоящим договором;

3.2. Педагог:

3.2.1. несет полную материальную ответственность: в случае не обеспечения по его вине сохранности вверенных ему материальных ценностей в размере, определяемом в строгом соответствии с действующим законодательством;

3.2.2. не несет материальную ответственность, если ущерб причинен не по его вине.

3.3. Споры сторон по вопросам соблюдения условий настоящего договора рассматриваются в порядке, установленном гражданско-процессуальным законодательством.

4. СРОКИ

 4.1. Настоящий договор о полной материальной ответственности действует со дня его подписания на все время работы с вверенными Педагогу материальными ценностями Школы.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах, по одному для каждой из сторон.

5.2. Юридические адреса сторон:

Директор  МАОУ» Студенческая СОШ №12»




                                                                              Педагог_____________________________








проживающий по адресу:______________








___________________________________

______________ (_________________)
            паспорт: серия_______ №_____________

подпись


расшифровка подписи
Выдан______________________________








Прописан по адресу:__________________








___________________________________








______________ ( ___________________ )








 подпись


расшифровка подписи

МЕБЕЛЬ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021

	1
	Шкаф для одежды 1.2
	
	
	
	
	

	2
	Шкаф открытый 1.4
	
	
	
	
	

	3
	Шкаф закрытый 1.5
	6
	6
	
	
	

	4
	Шкаф вытяжной
	
	
	
	
	

	5
	Стол демонстрационный
	
	
	
	
	

	6
	Стол ученический № 6
	
	
	
	
	

	7
	Стол ученический № 5
	3
	6
	
	
	

	8
	Стол ученический № 4
	8
	6
	
	
	

	9
	Стол ученический № 3
	1
	
	
	
	

	10
	Стол двухтумбовый
	
	
	
	
	

	11
	Стол однотумбовый
	1
	1
	
	
	

	12
	Стол для оргтехники
	
	
	
	
	

	13
	Стол журнальный
	
	
	
	
	

	14
	Стул ученический № 6
	
	
	
	
	

	15
	Стул ученический № 5
	3
	6
	
	
	

	16
	Стул ученический № 4
	8
	6
	
	
	

	17
	Стул ученический № 3
	1
	
	
	
	

	18
	Стул офисный
	1
	1
	
	
	

	19
	Кресло рабочее
	1
	1
	
	
	

	20
	Стол компьютерный
	1
	1
	
	
	

	21
	Тумба под доску
	
	
	
	
	

	22
	Доска
	1
	1
	
	
	

	23
	Жалюзи
	
	
	
	
	

	24
	Стенд
	
	
	
	
	

	25
	Ведро для мусора
	1
	1
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	


ТСО

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021

	1
	Компьютер 
	1
	1
	
	
	

	2
	Мышка 
	1
	1
	
	
	

	3
	Колонки 
	2
	2
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


ОБОРУДОВАНИЕ, ПРИСПОСОБЛЕНИЯ И ИНСТРУМЕНТЫ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021

	1
	Часы
	1
	1
	
	
	

	2
	Термометр 
	1
	1
	
	
	

	3
	Треугольник деревянный
	1
	1
	
	
	

	4
	Линейка 1 м
	1
	1
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОСОБИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021

	1
	А.А.Плешаков, С.А.Плешаков «Энциклопедия путешествий» ( страны мира) 2016 г
	1
	8
	
	
	

	2
	А.А.Плешаков «От земли до неба» (атлас – определитель). Просвещение  2016 г
	1
	5
	
	
	

	3
	А.А.Плешаков «Зелёные страницы». Просвещение 2016 г
	1
	2
	
	
	

	4
	А.А.Плешаков, А.А.Румянцев «Великан на поляне» (или первые уроки экологической этики). Просвещение 2016 г
	1
	1
	
	
	

	5
	Клюхина И.В. «Все виды разбора в русском языке» начальная школа 
Москва «Вако» 2017 г
	1
	1
	
	
	

	6
	Ушакова О.Д. «Пословицы, поговорки, 
Крылатые выражения»

Санкт – Петербург Литера 2015 г
	1
	1
	
	
	

	7
	Ушакова О.Д. «Синонимы и антонимы»

Санкт – Петербург Литера 2017 г
	1
	1
	
	
	

	8
	Стронская И.М. «Толковый словарик русского языка для младших школьников» Санкт – Петербург Литера 2013 г
	1
	1
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ДИДАКТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021

	1
	Портреты детских писателей для начальной школы
	9
	9
	
	
	

	2
	Таблица по русскому языку для  начальной школы «Части речи»
	1
	1
	
	
	

	3
	Таблица по русскому языку для начальной школы «Падежи»
	1
	1
	
	
	

	4
	Таблица по русскому языку для начальной школы «Фонетический разбор слова»
	1
	1
	
	
	

	5
	Таблица «Русский алфавит»
	1
	1
	
	
	

	6
	Таблица по русскому языку для начальной школы «Разбор слова по составу»
	1
	1
	
	
	

	7
	Лента букв 
	1
	1
	
	
	

	8
	Таблица по математике «Свойства арифметических действий (умножение, сложение, вычитание)
	1
	1
	
	
	

	9
	Таблица умножения 
	1
	1
	
	
	

	10
	Таблица «Классы и разряды»
	1
	1
	
	
	

	11
	Таблица «Цифры»
	1
	1
	
	
	

	12
	О.Н.Тишурина «Писатели в начальной школе» пособие к урокам литературного чтения Москва Дрофа
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


БИБЛИОТЕКА КАБИНЕТА

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021

	1
	Энциклопедия Почемучки – животные. 

Москва Махаон
	1
	1
	
	
	

	2
	Энциклопедия Почемучки – транспорт и машины.                              Москва Махаон.
	1
	1
	
	
	

	3
	Удивительные сказки малышам
	
	1
	
	
	

	4
	Басни И.А.Крылова
	1
	1
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


«Утверждаю»
Директор  МАОУ                                      « Студенческая СОШ № 12»
___________/Н.К.Наймушина/
Перспективный план развития кабинета 

_________________

(2018-2020г.г.)
	Что планируется
	Сроки 
	Ответственный 
	Итог 

	Оформление кабинета:

	
	
	

	1. Приобрести:
2. Ремонт

	
	
	

	Пополнение кабинета

	
	
	

	Озеленение:

	
	
	


        УТВЕРЖДАЮ





    СОГЛАСОВАНО

    ДИРЕКТОР ШКОЛЫ 




ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ПК

 __________(____________)



          _________(___________)


подпись
            расшифровка подписи



   подпись     расшифровка подписи

 «___»___________200_г.




 «___»___________200_г.

Инструкция                                                                                                                              по технике безопасности для учащихся в кабинете начальных классов

I. Общие требования безопасности

1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся занимающихся в кабинете.

2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета.

3. Не загромождать проходы сумками и портфелями.

4. Не включать электроосвещение и средства ТСО.

5. Не открывать форточки и окна.

6. Не передвигать учебные столы и стулья.

7. Не трогать руками электрические розетки.

8. Травмоопасность в кабинете:

- при включении электроосвещения

- при включении приборов ТСО

- при переноске оборудования и т.п.

9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей.

10.Не играть в кабинете на переменах мячом.

11.Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.

II. Требования безопасности перед началом занятий

1. Не открывать ключом дверь кабинета.

2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.

3. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности.

4. Не менять рабочее место без разрешения учителя.

III. Требования безопасности во время занятий

1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя.

2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.

3. Не включать самостоятельно приборы ТСО.

4. Не переносить оборудование и ТСО.

5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.

6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.

7. При работе с острыми, режущими инструментами на уроках трудового обучения соблюдать инструкции учителя по технике безопасности.

8. Во время учебных экскурсий соблюдать дисциплину и порядок.

9. Не отходить от группы без разрешения учителя.

10. Соблюдать инструкцию по правилам безопасности при лабораторно - практических работах по природоведению (Окружающий мир).
IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники.

2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью.

3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю.

V. Требования безопасности по окончании занятий

1. Приведите своё рабочее место в порядок.

2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.

3. Обо всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.

4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ


Проверка и пересмотр настоящей инструкции осуществляется не реже одного раза в 5 лет.

Инструкция должны быть досрочно пересмотрены в следующих случаях:

· при пересмотре межотраслевых и отраслевых правил и типовых инструкций по охране труда;

· при изменении условий труда в конкретном кабинете;

· при внедрении новой техники и (или) технологий;

· по результатам анализа материалов расследования аварий, несчастных случаев и профессиональных заболеваний;

· по требованию представителей органов по труду субъектов Российской Федерации или органов федеральной инспекции труда.

Если в течение 5 лет со дня утверждения (введения в действие) настоящей инструкции условия труда не изменяются, то ее действие продлевается на следующие 5 лет.

Ответственность за своевременное внесение изменений и дополнений, а также пересмотр настоящей инструкции возлагается на инженера по охране труда.

С инструкцией ознакомлен (а)

«____»_09_2018 г.

_______________(_Стенина Л.Н.)







подпись

 расшифровка подпись 

ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА

(2018-2019 учебный год)

1 четверть

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


2 четверть

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


3 четверть

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


4 четверть

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


ВЕДОМОСТЬ ПРИЕМКИ КАБИНЕТА

	№ п/п
	Дата
	Вид приемки
	Отзыв (замечания)
	Отметка
	Подпись проверяющего (с расшифровкой)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


